
การจดัท าแบบ สรจ.6 แบบใหม่ 

 
เปิดโปรแกรม B-Money เขา้เมนู 2:งานพิมพเ์อกสาร  เลือก   3:พิมพเ์อกสาร สรจ.6 

 
การเขา้ใชง้านคร้ังแรก  ระบบจะใหเ้ลือกส่วนราชการผูเ้บิก ก่อน 
 

 
ใหค้ลิกเลือกส่วนราชการผูเ้บิก(ตีกรอบสีแดง)  และจงัหวดั (ตีกรอบสีน ้าเงิน)  แลว้คลิกบนัทึก 
 

 
ระบบจะใหก้ าหนดประเภทเงินท่ีเบิกของแต่ละบุคคล 



 
คลิกปุ่มก าหนดประเภทเงิน (ตีกรอบสีแดง) 

 
ระบบจะแสดงหนา้จอดงัภาพ มีวธีิบนัทึกอยู ่2 วธีิ  วธีิท่ี 1  เลือกท่ีละคน  วธีิท่ี 2 เลือกตามหมายเลขล าดบั 
 

 
วธีิท่ี 1 ใหพ้ิมพช่ื์อบุคคล (หมายเลข 2) คลิกคน้หา (หมายเลข 3)  คลิกเลือกช่ือระบบจะแสดงช่ือ (หมายเลข 1) คลิกเลือก
ประเภทเงิน(หมายเลข 4) ขอ้มูลจะบนัทึกอตัโนมติั 



 
วธีิท่ี 2  ใหพ้ิมพห์มายเลขล าดบัท่ี (หมายเลข 1) ลงในช่อง ตั้งแต่ล าดบัท่ี (หมายเลข 2) เป็นหมายเลขเร่ิมตน้ และช่องถึง
ล าดบัท่ี (หมายเลข 3) เป็นหมายเลขสุดทา้ย เลือกประเภทขอ้มูล (หมายเลข 4)  แลว้คลิกปุ่ม ประมวลผล (หมายเลข 5) วธีิ
น้ีเหมาะส าหรับขอ้มูลเรียงล าดบักนั 
 
 
 
 

 
คลิกเลือกรายการท่ีเป็นขอ้มูลสหกรณ์  (หมายเลข 1)  แลว้เลือกหกัหน้ีร่วมกบัรายการ เลือก รายการสหกรณ์ ช่อง 1 
(หมายเลข 2) คลิกปุ่ม บนัทึก (หมายเลข 3) ถา้มีขอ้มูลสหกรณ์หลายสหกรณ์ใหท้ าทุกสหกรณ์  หากหน่วยเบิกของท่าน
ไม่มีขอ้มูลสหกรณ์ ใหข้า้มขั้นตอนน้ีไป 
 



 
เม่ือบนัทึกขอ้มูลทุกอยา่งครบ ระบบจะแสดง ขอ้มูลสีเหลือง คือขอ้มูลหลกั (หมายเลข 1) มีไดไ้ม่เกิน 9 ราย ระบบแสดง
ท่ี หมายเลข 5  ขอ้มูลสีแดง คือขอ้มูลท่ีไม่มีจ  านวนเงินหรือไม่หกัเงิน (หมายเลข 2) ขอ้มูลสีน ้าเงิน คือ ขอ้มูลสหกรณ์เป็น
ขอ้มูลหลกั ช่องท่ี 1 ในแบบ สรจ.6 (หมายเลข 3)  และขอ้มูลสีชมพู คือขอ้มูลท่ีหกัร่วมกบัรายการอ่ืน (หมายเลข 4) คลิก
ปุ่มจดัท าขอ้มูล (หมายเลข 6)  รอระบบประมวลผลสักครู่  

 
เม่ือประมวลผลเสร็จ ระบบจะแสดงขอ้มูลใหท้ราบวา่ไฟล์ขอ้มูลอยูท่ี่ใด 
 



 
เม่ือเปิดไฟล ์สรจ6 จะพบขอ้ความแจง้วา่ไฟลมี์รูปแบบท่ีไม่ถูกตอ้ง เน่ืองจากไม่ไดส้ร้างมาจากเอก็เซล  ใหต้อบ Yes 
 

 
ขอ้มูลในแบบ สรจ.6  เป็นรูปแบบใหม่ท่ีจะเร่ิมใชใ้นเดือน กุมภาพนัธ์ พ.ศ. 2565  เป็นตน้ไป 
 


