
 
คลิก   2-ตรวจการดาวน์โหลดใบรับรองภาษี 

 
หนา้จอจะแสดงขอ้มูลภาษีท่ีน าข้ึนเน็ต ใหค้ลิกจดัการ เลือกปีภาษีท่ีตอ้งการ  (หากมองเห็นขอ้มูลในการ
จดัการ แต่ไม่มีขอ้มูลใบโหลดภาษี ไม่ตอ้งน าขอ้มูลข้ึนซ ้ าอีก ใหต้รวจหาสาเหตุวา่เป็นเพราะเหตุใด) 

 
1  เลขท่ีผูเ้สียภาษี  เป็นตวัเลขติดกนั ไม่มีขีด  ไม่มีช่องวา่ง  หากมีขีด  ใหล้บขีดออก 
2  ช่ือไฟลล์ายเซ็น  เป็นภาษาองักฤษพิมพเ์ล็ก หรือ ตวัเลข เขียนติดกนั  เป็นชนิด  jpg  ไม่ใชอ้กัขระพิเศษ  
    เช่น   !@#$%^&*  หา้มใช ้
3  ช่ือผูล้งนาม และต าแหน่ง  หากเป็นระบบ P-Money  ไม่ควรวา่ง 
4  หากขอ้มูลทุกอยา่งสมบูรณ์  เลือกอนุญาต  จะมองเห็นใบรับรองภาษี  กรณีขอ้มูลมีปัญหา หรือ 
    ผดิพลาดใหเ้ลือก  ไม่อนุญาต  เพื่องดการดาวน์โหลดไปก่อนขอ้มูลจะสมบูรณ์ 
5  หากระบบแจง้วา่ไม่มีลายเซ็น  ใหท้  าไฟลล์ายเซ็นแลว้น ามาอพัโหลดข้ึน  ไฟลเ์ป็นชนิด  jpg   
    ขนาด  255 X 60 pixel 

 
ตวัอยา่งการเลือกไฟลล์ายเซ็น 



 
คลิกปุ่มส่งไฟลล์ายเซ็น 

 
ระบบแจง้วา่  ไดรั้บไฟลลายเซ็นแลว้   ระบบจะเปล่ียนช่ือไฟลใ์หต้รงกบัช่ือไฟลล์ายเซ็นเอง 

 
เม่ือตรวจสอบวา่มีไฟลล์ายเซ็น ตรงกบัช่ือไฟล(์ท่ีตีกรอบสีแดง) ระบบจะแจง้วา่มีลายเซ็น 

 
คลิกดูตวัอยา่ง หากพบวา่ลายเซ็นใหญ่ไป เล็กไป หรือไม่อยูก่ลาง ใหแ้กไ้ขไฟลล์ายเซ็นแลว้อพัข้ึนใหม่ 



การท าไฟลล์ายเซ็น 

 
สแกนลายเซ็น หรือ ถ่ายรูปลายเซ็น หรือ PrintScreen  

 
คลิกขวาท่ีไฟลล์ายเซ็น  เลือก  Open With  ->  Paint 

 
กด  Ctrl+A  เพื่อเลือกทั้งหมด  แลว้กดปุ่มลูกศรข้ึนเพื่อเล่ือนภาพลายเซ็นใหข้ึ้นไปชิดขอบบนโดยใหห่้าง
ขอบเล็กนอ้ย (หมายเลข 1)  จากนั้นเอาเมาส์คลิกส่วนล่างสุดเพื่อลากขอบล่างใหเ้ล่ือนข้ึนไปใกลข้อบล่าง
ภาพลายเซ็น (หมายเลข 2)  จากนั้นคลิกปุ่ม  Resize  (ตีกรอบสีแดง) 



 
คลิกเลือก  pixels (หมายเลข 1)  ตรง  Vertical:  พิมพ ์  60 (หมายเลข 2) แลว้คลิกปุ่ม OK (หมายเลข 3) 

 
เอาเมาส์ลากเล่ือนขอบขวาของภาพ(ตรงจุดกลางลูกศรสีด าช้ี)  ใหไ้ดข้นาด  255 Pixels  สังเกตจาก 
บรรทดัสเตตสั  ดา้นล่าง info ท่ี 3 (หมายเลข 3)  เลขขา้งหนา้  เล่ือนภาพให้อยูก่ึ่งกลาง 

 
เม่ือไฟลไ์ดข้นาด ท าการบนัทึกโดย คลิกท่ี  File (หมายเลข 1)  เลือก  Save as (หมายเลข 2) เลือก JPEG 
picture (หมายเลข 3) 



 
ตั้งช่ือไฟล ์ (หมายเลข 1) ตั้งเป็นภาษาองักฤษ ตวัพิมพเ์ล็ก หรือตวัเลข  ไม่เวน้วรรค ไม่ใชอ้กัขระพิเศษ 
เช่น !@#$%^&*+=  เป็นตน้  ไม่ตั้งช่ือยาวเกินไป  เป็นไฟลช์นิด  JPEG แลว้คลิกปุ่มบนัทึก (หมายเลข 2) 

 


